GESTION

N\ INFORMATIONS

CETTE FORMATION EST DESTINEE A:
Toute personne ayant besoin d’exploiter
des tableaux de synthése issus d’une liste
de données.

PRE REQUIS:

Connaitre les fonctions essentielles
d’Excel®; ou avoir suivi la formation
Excel® One.

DUREE DE LA FORMATION :
1jour (7 heures)

NOMBRE DE PARTICIPANTS/SESSION :
Minimum 4. Jusqu’a 12 participants

FORMATEUR:

WOoUy,

Excel Dynamic &

4]l OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A lissue de cette formation, vous serez capable de:

o Gérerune liste de données

e Analyser les résultats avec un tableau croisé
dynamique

e Rechercher une information dans une liste

'] METHODES PEDAGOGIQUES

Plusieurs outils sont mis en place durantla
formation selon la pédagogie de 1a personne

Didier ALEXANDRE

<+~ CONTENU PEDAGOGIQUE

Gestion d'une liste de données

« Organiser ses données sous forme de liste
etles trier

e Filtrer et masquer des informations

o Répéterlapremiérelignelors d’'une
impression

e Supprimerles doublons et convertirles
données

Création de tableaux croisés dynamiques

o Concevoirla structure logique de son
tableau

e Appliquer les différentes options de mise en

forme et de présentation des résultats

Masquer des informations

Créer facilement des extractions de données

o Créeruntableau croisé a partir de 3 bases de
données

W4 MODALITES D'EVALUATION

formatrice.

Notions théoriques
Ateliers et mises en pratique
Documents partagés

Configuration des tableaux croisés

dynamiques

o Filtrerles résultats avec les segments ou les
chronologies

e Créer un calcul personnalisé

« Afficherles résultats en pourcentage

¢« Regrouper des données d’une colonne ou
d’une ligne

¢ Ajouter un champ complémentaire

e« Cumuler plusieurs calculs dans un méme
tableau

¢ Associer un graphique croisé dynamique

Fonctionnalités complémentaires

e« Rechercher des données avec la nouvelle
fonction de recherche (nécessite Excel®
2021 ou ultérieure ; ou Excel® 365)

o Controéle continu des exercices en autonomie et questionnaire a choix multiples avec correction

collective en fin de formation

e Enfinde formation, un QR Code permettra aux stagiaires de compléter le questionnaire de

satisfaction a chaud

e 3 moisaprés la formation, un questionnaire d’évaluation a froid sera adressé aux stagiaires par

mail
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