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4]l OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A Tissue de cette formation, vous serez capable de:

N\ INFORMATIONS

CETTE FORMATION EST DESTINEE A :
Toute personne souhaitant enrichir des o
tableaux avec des formules de calcul.

PRE REQUIS:
Connaitre les fonctionnalités essentielles
d’Excel®; ou avoir suivi la formation

Exploiter ses données en maitrisant les fonctions
de calcul incontournables de Papplication Excel®

Excel® One.

DUREE DE LA FORMATION :
Tjour (7 heures)

NOMBRE DE PARTICIPANTS/SESSION :
Minimum 4. Jusqu’a 12 participants

FORMATEUR:
Didier ALEXANDRE

<+~ | CONTENU PEDAGOGIQUE

Généralités

e Bloguer une référence dans une formule
e Prendre en main ’assistant de formules
e Cumuler ouimbriquer des fonctions

Fonctions de base

\/oir ou revoir les 4 fonctions de base
Compter des cellules

Traitement numerique

Arrondir une valeur

Arrondir a un multiple précis
Supprimer les décimales

Récupérer le reste d’une division

Fonctions logique

e Insérer une fonction conditionnelle

e Cumuler plusieurs conditions

o Effectuer des calculs avec une condition

o Effectuer des calculs avec plusieurs
conditions

@] METHODES PEDAGOGIQUES

Plusieurs outils sont mis en place durant la
formation selon l1a pédagogie de 1a personne

formatrice.

Notions théoriques
Ateliers et mises en pratique
Documents partagés

o Gérerleserreurs de formule

Fonction recherche

e Rechercher uneinformation ou récupérer
une donnée provenant d’une autre feuille

e Découvrirla nouvelle recherche

Fonctions date et heure
e Comprendrela notion de temps avec Excel
Afficher une date

[ ]

e Calculer’age d’une personne
e Décaler une date

Fonctions texte

e Associerle contenu de plusieurs cellules
Convertir des données de texte

Extraire des caracteres

Nettoyer une liste

Convertir un nombre en format texte

Fonction finances
e Calculerla mensualité d’un prét
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W4 MODALITES D'EVALUATION

Contréle continu des exercices en autonomie et questionnaire a choix multiples avec correction
collective en fin de formation
En fin de formation, un QR Code permettra aux stagiaires de compléter le questionnaire de

satisfaction a chaud
3 mois apres la formation, un questionnaire d’évaluation a froid sera adressé aux stagiaires par

mail






